
Analista Administrativo de Produção (m/f/d)

Quem somos nós:

Nós somos a KWS e semeamos o futuro através das nossas sementes. Uma empresa global com foco exclusivo em melhoramento
de sementes, presente em mais de 70 países. Contamos com uma experiência de mais de 160 anos, e no Brasil temos nos firmado
como um dos grandes produtores de sementes de milho, soja e sorgo desde 2012. Venha para a KWS e dê o primeiro passo para uma
carreira de sucesso.

Cresça com a gente!

Sobre a oportunidade:

A KWS está em busca de Analista Administrativo de Produção (m/f/d) para Patos de Minas, MG. O cargo é voltado para as atividades
relacionadas ao processo industrial. O cargo é de tempo integral e contrato ilimitado.

Sobre as Reponsabilidades:

■ Participar da elaboração de BID’s (Bidding Process), em
parceria com o Departamento de Compras, para aprovação
e contratação de serviços de terceiros no Departamento
Produção.

■ Atuar na elaboração e emissão de contratos de cooperados e
de prestação de serviços de terceiros para atender todas as
demandas do departamento de campos de produção.

■ Realizar o cadastro de cooperados e prestadores de serviços
no sitema SAP (System Analysis Program Development).

■ Inserir e disponibilizar os contratos gerados em plataforma
específica (DocSign), para assinatura eletrônica dos
representantes de cada parte.

■ Realizar o acompanhamento dos contratos dos serviços
de terceiros para as atividades de campo tais como: frete
de semente básica, monitoramento irrigação, roguing,
despendoamento mecânico, despendoamento manual
(turmeiros), roçagem do parental masculino, colheita espiga,
colheita AXF (Axial Flow), transporte da produção colhida,
alojamento, refeição, banheiros químicos, transporte de
safristas, tolling etc.

■ Disponibilizar aos cooperados as informações de mercado de
preço da commoditie, orientando e emitindo o documento de
fixação de preço dentro do prazo estabelecido.

■ Elaborar e inserir os pedidos de semente básica no sistema
SAP (System Analysis Program Development) e solicitar a
emissão de nota fiscal para entrega da semente nos campos
de produção.

■ Organizar e providenciar todas as informações e a
documentação necessária, acessando o site SIGEF – MAPA
(Sistema de Gestão Fundiária - Ministério da Agricultura,
Pecuária e Abastecimento), para homologação dos campos
em tempo hábil, com acompanhamento do status no sistema.

■ Elaborar todas as ART's (Anotação de Responsabilidade
Técnica) de Obra e Serviço para regularização dos campos

O que esperamos de você:

■ Graduação concluída em Administração, Ciências Contábeis,
Gestão de Agronegócios, Economia ou Engenharia de
Produção;

■ Desejável conhecimento sobre agronegócios, de preferência na
área de produção de sementes;

■ Domínio de MS OPce (Excel – tabela dinâmica, gráficos, análise
de dados), Power BI (dashboard);

■ Conhecimento em análise de contrato, negociação com
prestador de serviço, formulação de proposta, análise de
condições de pagamento;

■ Gerenciamento de recursos e controle de custo;
■ Melhoria de Processos;
■ Planejamento e organização;
■ Proatividade;
■ Inglês técnico na área contábil será considerado um diferencial.



junto ao CREA (Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia).

■ Solicitar e organizar junto aos Representantes e Técnicos de
Campo, em tempo hábil, todos os relatórios e documentos
necessários para a elaboração dos acertos de cooperados e
prestadores de serviços.

■ Requisitar junto ao Departamento Controle de Qualidade
os relatórios de produção para fechamentos dos acertos de
cooperados.

■ Dar suporte no controle da conta "Acerto Cooperados",
desde o fechamento dos acertos até o respectivo pagamento.

■ Conferir as notas fiscais emitidas de acordo com as
requisições de serviços realizados nos campos de produção
e programar os pagamentos junto ao Depto Financeiro.

■ Realizar as atividades, em conformidade com todas as
normas e procedimentos de Saúde, Segurança e Meio
Ambiente (HSE), orientando as demais pessoas envolvidas no
cumprimento desses requisitos no ambiente de trabalho.

■ Prestar atendimento e realizar outras atividades profissionais
correlatas e inerentes ao cargo exercido, conforme orientação
e/ou solicitação do Superior imediato.

■ Zelar e ter compromisso com patrimônio da empresa sob sua
responsabilidade.

O que esperar da KWS:

■ Uma excelente posição em um ambiente internacional, com a oportunidade de contribuir com ideias inovadoras;
■ Por ser uma empresa de base familiar, trabalhamos com os valores de espírito de time, confiança, independência e visão;
■ A cultura é levada na prática, numa atmosfera aberta e amigável;
■ De acordo com o nosso slogan “Make Yourself Grow”, promovemos o desenvolvimento pessoal e profissional;
■ Remuneração compatível com o mercado;
■ Temos um impressionante pacote de benefícios, que inclui: plano de saúde e odontológico, farmárcia, vale alimentação/refeição,

previdência privada, entre outros;
■ Participação nos lucros e resultados.

Além disso, oferecemos um ambiente amigável e familiar - somos certificados em Qualidade do Ambiente de Trabalho pela FIA. Nossas
portas estão sempre abertas para ouvir ideias e opiniões construtivas. Projetos e tarefas desafiadoras fazem parte da nossa rotina e
nos ajudam a evoluir, tanto pessoal quanto profissionalmente.

A KWS acredita na diversidade. Reconhecemos as diferenças como um caminho para o crescimento. Se você é uma pessoa com
deficiência (PCD) e acredita no seu talento, está em busca de oportunidades e quer desenvolver seu potencial, participe do nosso
processo seletivo.

Quer saber mais sobre nós?

Acesse: https://www.kws.com/br/pt/

Estamos ansiosos pela sua candidatura, usando nosso sistema online SuccessFactors! Clique no botão "Aplicar" que você pode
encontrar no anúncio online.

Sobre a KWS

KKWS é uma das empresas líderes mundiais em melhoramento de plantas. No ano fiscal 2021/2022, mais de 5.000 funcionários em
70 países geraram vendas líquidas de cerca 1,5 bilhão de euros. Uma empresa com tradição de propriedade familiar, a KWS opera
de forma independente há mais de 165 anos. Tem como foco o melhoramento genético e a produção e comercialização de sementes
de milho, beterraba sacarina, cereais, hortaliças, colza e girassóis. A KWS usa métodos de melhoramento de plantas de ponta para
aumentar os rendimentos dos agricultores e melhorar a resistência a doenças, pragas e estresse abiótico. Para esse fim, a empresa
investiu mais de 285 milhões de euros no último ano fiscal em pesquisa e desenvolvimento. Para mais informações: www.kws.com/
career. Siga-nos no LinkedIn® no site https://www.linkedin.com/company/kwsgroup/.

Nossa política de privacidade de dados para candidatos está disponível no site www.kws.com/dataprotection. Selecione o país
onde a vaga para o qual você se candidatou foi anunciada e, se aplicável, a unidade de negócios específica.
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